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LEI N° 890/26, DE 05 DE JUNHO DE 2026.

CRIA O CARGO COMISSIONADO DE
ASSESSOR DE GABINETE DO
PROCURADOR-GERAL, NO AMBITO
DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO - PGM, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE COREAU - ESTADO DO CEARA.
Faco saber que a Camara Municipal de Coreaut APROVOU e Eu
SANCIONO a seguinte Lei Municipal:

Art. 1° Fica criado, no ambito da Procuradoria Geral do
Municipio — PGM, o cargo comissionado de Assessor de Gabinete do
Procurador-Geral, simbolo DAS - II, de livre nomeacao e exoneragéo pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. Para fins de remuneracéao do cargo criado por
esta Lei, considerar-se-a o simbolo e o valor constante no Anexo I da Lei
Municipal n.° 819/24, de 10 de dezembro de 2024.

Art. 2° O cargo de Assessor de Gabinete do Procurador-Geral
possui natureza de assessoramento direto e imediato ao Procurador-
Geral do Municipio, destinando-se ao exercicio de atividades de apoio
administrativo, institucional e operacional no ambito do Gabinete da
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 3° Sao atribuicoées do cargo de Assessor de Gabinete do
Procurador-Geral:

I — prestar assessoramento direto e imediato ao Procurador-
Geral do Municipio no exercicio de suas funcdes institucionais e
administrativas;

II - organizar a agenda institucional do Procurador-Geral,
incluindo reunides, audiéncias, despachos e compromissos oficiais;

III — receber, controlar e encaminhar expedientes, documentos,
processos e demandas submetidas ao gabinete do Procurador-Geral;
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IV - auxiliar na triagem, acompanhamento e controle das
demandas internas direcionadas ao Procurador-Geral,

V — promover a interlocucdo administrativa do gabinete do
Procurador-Geral com orgdos da Administracdo Municipal e demais
instituicoes;

VI - providenciar apoio administrativo e operacional as
reunioes, audiéncias e atos institucionais do Procurador-Geral;

VII - auxiliar na organizacdo de arquivos, correspondéncias,
comunicacoes internas e documentos institucionais do gabinete;

VIII - controlar prazos, pendéncias administrativas e fluxos
internos relacionados diretamente ao gabinete do Procurador-Geral;

IX - auxiliar na elaboracao de minutas simples de expedientes
administrativos, oficios, memorandos, comunicacoes e atos internos;

X — exercer outras atividades de assessoramento, confianca e
apoio direto determinadas pelo Procurador-Geral do Municipio;

XI - auxiliar no acompanhamento administrativo de processos
licitatérios, contratos, convénios e demais expedientes submetidos a
apreciacédo da Procuradoria Geral do Municipio;

XII - realizar o controle e acompanhamento interno da
distribuicdo e devolucdo de processos administrativos e judiciais
submetidos ao gabinete do Procurador-Geral,;

XIII — auxiliar na organizacdo de informacdes, documentos e
subsidios necessarios a elaboracdo de manifestacoes, pareceres e atos
administrativos da Procuradoria Geral do Municipio;

XIV - acompanhar o cumprimento de determinagoes,
despachos e encaminhamentos emanados pelo Procurador-Geral do
Municipio;

XV - prestar apoio na conferéncia formal de documentos,

expedientes e processos administrativos encaminhados ao gabinete do
Procurador-Geral.

Art. 4° Para nomeacéao ao cargo criado por esta Lei, exigir-se-a
que o nomeado esteja regularmente matriculado em curso de nivel
superior ou possua graduacéo concluida, preferencialmente nas areas de
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Direito, Administracdo, Gestao Publica, Contabilidade ou areas
correlatas.

Art. 5° As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrao
por conta das dotacdes orcamentarias proprias, consignadas no
orcamento municipal vigente.

Art. 6° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢coes em contrario.

Paco da Prefeitura Municipal de Coreau,
Em 05 de junho de 2026.

J OSZA

Prefeito do Municipio de Coreau
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